SO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM HO TRQ PHAT Doc lap — Ty do — Hanh phiic
TRIEN GIAO DUC HOA NHAP
TINH NINH THUAN
So: £k /QD-TTHTPTGDHN Ninh Phuére, ngay 20 thang 01 ndm 2017,
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Noi quy
Trung tAm Hb tro phat trién gido duc hoa nhép tinh Ninh Thuén

GIAM POC TRUNG TAM HTPTGDHN TINH NINH THUAN

Cin ctr Quyét dinh s6 1139/QD-UBND, ngay 25 thang 5 nam 2015 cta Chu
tich UBND tinh Ninh Thu4n vé viéc thanh lap Trung tdm Ho trg phat trién gido duc
hoa nhap tinh Ninh Thuén;

Can ¢t Quy ché t chirc va hoat dong cta Trung tam HD tro phat trién gido
duc hoa nhéip tinh Ninh Thuan ban hanh kém theo Quyét dinh s6 379/QD-SGDDT,
ngay 06 thang 6 nam 2016 cua Giam dbc S& Gido duc va Pao tao;

Czn cir Nghi quyét Hoi nghi cén bd cdng chirc ciia cua Trung tam HO trg
phat trién gido duc hoa nhap tinh Ninh Thuan nam hoc 2016 - 2017;

Xét d& nghi cua Td truong to Hanh chinh — Tong hop,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay No1 quy Trung tam HJ tro phat
trién gido duc hda nhép tinh Ninh Thuan. Gom 03 Chwong va 15 Didu.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Ban Giam dée, T6 truong cac td chuyén mon, t6 Hanh chinh — Tong
hop, truéng cac to chirc doan thé va tat ca giao vién, nhan vién, khach dén lién hé
cong tac, phu huynh va hoc sinh trong Trung tam c6 trach nhiém thuc hién Qu};et
dinh nay./.

Noi nhin:
- S& Gido duc va Péo tao (thay bdo cdo);

- Nhu Biéu 3 (thue hién);
- Luu: VP.




SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM HO TRQ PHAT TRIEN Poc lap — Tu do — Hanh phiic
GIAO DUC HOA NHAP 7 '
TINH NINH THUAN

Ninh Phude, ngaydp thdang 01 nam 2017.

NOI QUY TRUNG TAM

(Ban hanh kem theo Quyer dinh s6: % /OD-TTHTPTGDHN ngay [ thang 01
nim 2017 ciia Gidm doc Trung tam Ho tro phdt trién gido duc héa nhdp

tinh Ninh Thuan)

CHUONG 1
POI VOI KHACH DEN LIEN HE CONG TAC

Pieu 1: Moi truomg hop ra vao Trung tdm cua khach déu chiu su kiém tra,

hudng dan cua Nhan vién bao vé Trung tam.

Piéu 2: Khong dugc mang vii khi, chét nd, chét dé chay, hod chat déc hai vao

Trung tam, trucmg hop c6 mang theo phai bdo cdo thudng truc co quan biét va giri lai
theo hufmg dan.

Pitu 3: Cac phuong tién di lai cia khich phai dimg truéc cong va chi vao

Trung tam khi dugc phép cia Nhan vién bao vé. Cac phuong tién phai dé dung noi
qui dinh, khong di xe may, xe dap trong co quan.

Piéu 4: Chap hanh ndi quy cua Trung tdm: Khong ¢6 mui rugu bia, trang phuc

gon gang, khong gay on ao, phai giir gin vé sinh chung.

Piéu 5: Phu huynh dua tré dén Trung tdm can lwu y bao dam an toan cho treé,

tranh dé tré chay, nhay, la hét, té nga.

Pidu 6: Bao quan céc thiet bj va d6 dung day hoc ctia Trung tam.
CHUONG 2
pOI1 VOI CAN BOQ, VIEN CHUC CUA TRUNG TAM

Diéu 7: Thoi gian lam viée

- Ngay lam viée: Tir thir hai dén thir sdu hang tuan.
- Gio lam viéc:

+ Budi séng: Tir 7 gior 30 phut dén 11 gié 30 phut.

+ Buo6i chiéu: Tir 13 gitr 00 phut dén 17 gid 00 phut.

Piéu 7: Can bo, vién chirc phai dam bao thoi gian 1am viéc theo qui dinh 8 gid/
ngay.



Khéng di mudn, vé sém. Khong ldm vi¢e riéng trong gidr lim vige. Khong noi
chuyén riéng va sir dung dién thogi di ddng trong cie cude hop, khdng duge hit thude
trong phong lam vige. Khong duge sir dung thiét bj cia ¢o quan vio vige l'ii‘:il-'.~ Néu
lam vige ngodi gid, ngiy chi nhit, ngdy 1& phii duge phép cia Gidm doe. Cim choi
¢ bae dudi mei hinh thire,

Picu 8: Can b, vién chire cla Trung thm khi lim vi¢e phai deo theé cong chire,
trang phuc gon ging, lich sy, Ngdy 1€ hofic hdi nghj quan trong phai mic trang phyc
theo quy dinh. Khéng uéng ruqu, bia trong gidr lam vige, Lam vi¢e ding vj tri cta
minh, khong lam dnh hudng dén cde phong va ngudi khic trong cing don vi cong
tac.

Pieu 9: Can h-:?:_. g1ao vién, nhiin vién khi giao djch cong tiac phai co thar dd hoa
nhd, lich sy. Giai quyet edng vi¢e nhanh gon, theo ding lich va ding trinh ty.

Dicu 10: Khi tiep khach, tiép cin by vién chire trong co quan phai thye hil:':n
ding quy che tiép dan. Nghiém cim moi biéu hién ctra quyén, hich djch, gdy phicn
ha cho khach, cho cén b, vién chirc va hoc sinh. Phai gitt gin bi mét tai li¢u, ho so co
quan. Khong cung cap tai liéu khi chua duge sy dong v ctia Giam doc.

Dieu 11: Phai gilr gin v¢ sinh noi lam viéc sach s&, gon gang. Thye hién vé
sinh hang ngay. Chic¢u thir 6 hang tuin toin Trung tam lam l‘.tf‘-ng v¢ sinh. Xe dap, xe
may va phuong ti¢n di lai cta cdn b, vién chire phai dé gon gang, an toan va ding
noi quy dinh.

Dicu 12: Thye hign nghiém chinh phong chong chdy nd; tiét kiém dién, nudr,
di¢n thoai. Phai kiém tra va ngdt di¢n phong lam viéc, phong day hoc trude khi ra vé.

Pieu 13: Cén bd vién chire phai cé trach nhi¢m bao vé tai san cong, khong
mang tai san ctia Trung tim ra khéi don vj. Khi céin mang tai san ra khéi Trung tim
phai thye hi¢n theo quy dinh. Khong dugce tw y di chuyén tai san chung ra khoi phong
lam viéc.

CHUONG 3
POI VOI PHY HUYNH VA HQC SINH CUA TRUNG TAM

Diéu 14: Hoc sinh ty dén Trung tdm hofic phy huynh dua tré dén Trung tam
phai ding gi¢ va dn méc phai gon gang. Cu thé nhur sau:

a/ Théi gian d6n va tri hge sinh 16p Tién hoc dwdng:
- Thoi gian dén hoc sinh vao budi sang: Tir 7 gitr 30 phit dén 7 gidr 45 phut.

- Thai gian d6n hoc sinh vao budi chidu (D6 vai hoc sinh khong hoe bén tri):
Tir 13 gitr 45 phut dén 14 giér 00 phut.

- Thai gian tra hoc sinh: Tir 16 gi¢r 00 phit dén 16 giér 30 phut,

Trung tdm s& khéng tiép nhin hoc sinh vao 16p hoc khi phy huynh dua hoc
sinh di hoc mudn hon va khéng chiju trach nhiém vé si an todn clia hoc sinh khi phy
huynh dén hoc sinh tré hon so véi thoi gian quy djnh.
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b/ P6i véi phu huynh cé tré tham gia Chwong trinh can thiép som hoac
phit trién k§ ning co bin:

- Thoi gian hoc cua tré can cir theo Lich hoc hang tuin dugc cap nhat trén
Website ctia Trung tam tai dia chi: http:/tthtptgdhntinhninhthuan .edu.vn vao chiéu
thir 6 clia tuan trude d6. Phu huynh cé viéc ban dot xuat khong dua tré di hoc dung
gidr hodc nghi hoc phai cé don xin phép hodc goi dién bao véi gido vién dimg 16p.

Piéu 15: Quy dinh vé nghi hoc

Tré tham gia Chuong trinh can thiép sém hodc phat trién k§ ning co ban nghi

hoc lién tuc tir 02 ngay tr¢ len trong tudn ma khong co ly do chinh dang Trung tam sé
cat lich hoc & tuan hoc ke tiép.

Hoc sinh lop Tién hoc duomg nghi hoc nhi_éu hon 2/3 so ngay hoc trong tuan
ma khong ¢6 1y do chinh ding Trung tim sé& chuyén hoc sinh sang hinh thirc giao duc
khac.

Hoc sinh 16p Tién hoc dudng nghi hoc tir 45 ngay tro Ién ké ca cé phép va
khong phép Trung tam sé& chuyén hoc sinh sang hinh thirc giao duc khac.

Khéch dén Trung tdm, cén bo, vién chiic, hoc sinh va phu huynh trong Trung
tAm phai ¢6 ¥ thitc ty giac chap hanh nghiém chinh Néi quy nay. Cac hanh vi vi
pham Néi quy tuy theo mirc d5 s& bi nhic nhé, phé binh, trir diém thi dua theo quy
dinh ciia Thang diém thi dua Trung tim hodc de nghi x{r ly ky ludt néu hanh vi vi
pham lién tuc xay ra va vi pham co tinh hé thong.

Céc thanh vién T Kiém tra ndi bo co trach nhiém giam sat viéc thuc hi¢n va
phéi hop v6i Ban chap hanh Cong doan, Truéng ban thanh tra nhin dan ctia Trung
tam dé dong vién, nhic nhd va quén triét cho céc cd nhan thue hién nghiém tuc cac
noi dung ctia Noi quy nay./.
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